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ANEXO |

SOLICITACAO DE DEMANDA — SD CODENOP

INTRODUCAO

O presente documento visa padronizar a demanda e consolidar informacdes e
documentos necessarios para a contratacao.

Em conformidade com a Lei de Licitagbes e Contratos, a fase de Planejamento da
Contratacao tera inicio com o recebimento do Documento de Oficializacdo da Demanda
pela Area de Licitagdes. Este documento devera ser elaborado pela Secretaria ou
Departamento Demandante.

1 — IDENTIFICACAO DA AREA REQUISITANTE

Setor Requisitante: Diretoria Executiva

Nome do ordenador: Dianara Christina Cargo: Diretora
Martins

E-mail institucional: Fone: (43) 3772-2762
consorciocodenop@gmail.com

2— INFORMACOES GERAIS

N° do processo administrativo anterior: | : | Nao se aplica.

Modalidade adotada na contratacédo | : | Nao se aplica.
anterior, se for o caso:

Gestor/gerenciador do futuro contrato | : | Dianara Christina Martins e/ou
ou ata de registro de precos Servidor designado posteriormente a
este ato

Servidor responsavel indicado para |: | Pamela Kaoanne Diogo
auxiliar no planejamento da
contratacao, se for o caso

Fiscal (s) do contrato indicado (s) pelo | : | Comissao de Fiscalizacao e/ou

ordenador de despesas Servidor designado posteriormente a
este ato

Gestor do contrato indicado pelo |: | Dianara Christina Martins e/ou

ordenador de despesas Servidor designado posteriormente a
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este ato

N° do Contrato ou Ata de Registro de | : | Nao se aplica.
Precos da contratagao anterior

Encerramento da vigéncia  do | : | Nao se aplica.
instrumento anterior, se for o caso

A licitacdo anterior foi executada . | Satisfatoriamente (X)

Insatisfatoriamente ( )

Pontos de melhoria sugeridos na | : | Nao se aplica
licitacdo anterior

Prazo sugerido para a Contratacéo : | 120 (cento e vinte) dias.

Prazo de entrega ou execucdo dos |: | 15 (quinze) dias.

servicos

Fonte de Recurso : | ( )Federal ( ) Estadual ( ) Municipal
Indicagdo da dotacdo orcamentaria ‘|01 01.00.1 15.451.0005-2 001.000 0007
(exceto em registro de precos) 3.3.90.30 00001 — Material de Consumo
Legislacéo Especial sobre o Objeto . | Nao possui

Regime regente da contratacao . | Lei 14.133/2021 Decreto n°

001/2023

O objeto solicitado tem relagdo com a | . () Sim (X) Ndo
frota de veiculos do municipio? '

3 — JUSTIFICATIVA/NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A presente solicitagdo visa a aquisicdo de materiais de expediente destinados
ao atendimento das demandas administrativas do Consorcio Codenop,
essenciais para o pleno funcionamento das atividades institucionais e
operacionais.

Os materiais de expediente — tais como papel, canetas, pastas, toners, entre
outros — sao indispensaveis para a execucdo rotineira de tarefas
administrativas, incluindo elaboracédo de documentos, tramitacdo de processos,
arquivamento de informacdes e comunicacao interna e externa.

Ressalta-se que a auséncia ou insuficiéncia desses insumos compromete
diretamente a eficiéncia dos servi¢os prestados, podendo ocasionar atrasos em

atividades administrativas, prejuizos a organizacdo documental e impactos
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negativos na prestacéo de servi¢os publicos vinculados ao Consorcio.

A aquisicdo também se justifica pela necessidade de reposicdo de estoque,
considerando o consumo continuo desses materiais, bem como a manutencao
de um nivel adequado de suprimentos para evitar descontinuidade das
atividades.

Destaca-se ainda que a contratacdo observard os principios da economicidade,
eficiéncia e interesse publico, conforme estabelecido na Lei n°® 14.133/2021,
buscando a proposta mais vantajosa para a Administracao.

Dessa forma, a aquisicdo pretendida mostra-se imprescindivel para assegurar a
continuidade e a qualidade dos servigos administrativos desempenhados pelo
Consoércio Codenop.

4 — DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DO PRODUTO

Item

Descricao

otd

UND

Detalhamento

01

Post It

08

PCT

Bloco de Recados Adesivos - tipo Post-it -
Bloco de recados adesivos reposicionaveis,
medindo aproximadamente 38 mm x 51 mm,
composto por folhas de papel de alta
gualidade, com adesivo na parte superior que
permita fixacdo e remocdo sem danificar
superficies ou deixar residuos. Devera possuir
boa aderéncia e possibilidade de mudltiplas
reposicdes. Produto em cores variadas ou
amarelo padrédo. Apresentacdo: Pacote
contendo 4 blocos, com no minimo 100 folhas
cada bloco. Unidade de fornecimento:
Pacote.

02

Pasta Polionda

150

UND

Pasta polionda com elastico 35 mm - Pasta
arquivo  confeccionada em  polipropileno
(polionda), material resistente, impermeavel e
de facil higienizagdo, com espessura
aproximada de 35 mm (lombada), propria para
acondicionamento e transporte de documentos.
Possui sistema de fechamento com elastico e
abas internas para melhor fixagdo dos papéis.
Dimensdes compativeis com documentos no
formato A4. Apresentacao: Unidade. Unidade
de fornecimento: Unidade.

03

Pasta L

10

PCT

Pasta tipo “L” formato A4 — Pasta tipo “L”
confeccionada em plastico transparente ou
translucido (polipropileno), resistente,
destinada ao acondicionamento e protecdo de
documentos. Possui abertura lateral e superior,
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facilitando a insercdo e retirada dos papéis.
Compativel com documentos no formato A4
(210 mm x 297 mm). Apresentacao: Pacote
contendo 10 unidades. Unidade de
fornecimento: Pacote.

04

Pasta Aba e Elasti

200

UND

Pasta polionda aba com elastico formato
oficio (cor amarela) - Pasta arquivo
confeccionada em polipropileno (polionda),
material resistente, impermeavel e de facil
higienizacdo, na cor amarela, destinada ao
acondicionamento e transporte de documentos.
Possui abas internas e sistema de fechamento
com elastico, garantindo maior protecdo e
organizagdo dos documentos. Dimensodes
compativeis com formato oficio.
Apresentacao: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

05

Papel Vergé

03

PCT

Papel vergé A4 branco 180 g/m?2 - Papel tipo
vergé, na cor branca, com textura levemente
marcada (caracteristica do papel vergé),
gramatura de 180 g¢g/m?, indicado para
impressao de documentos especiais,
certificados, convites e  apresentagdes.
Compativel com impressoras a laser e jato de
tinta. Formato A4 (210 mm x 297 mm).
Apresentacdo: Pacote contendo 50 folhas.
Unidade de fornecimento: Pacote.

06

Marca Texto

05

CX

Marcador de texto cores variadas -
Marcador de texto com tinta fluorescente, a
base de agua, de secagem rapida, ndo toxica,
com ponta chanfrada que permita tragos de
diferentes espessuras. Indicado para destaque
de textos em papel comum, coépias e
impressdes, sem borrar ou manchar. Produto
em cores variadas (minimo: amarelo, verde,
rosa e laranja). Apresentacéao: Caixa contendo
12 wunidades. Unidade de fornecimento:
Caixa.

07

Prancheta

05

UND

Prancheta de plastico com prendedor
metalico - Prancheta confeccionada em
material plastico resistente (polipropileno ou
similar), com superficie lisa e rigida, equipada
com prendedor metalico de alta resisténcia
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para fixacdo de documentos. Compativel com
papéis nos formatos A4 elou A5, garantindo
firmeza no manuseio e apoio para escrita.
Apresentacao: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

08

Caixa Arquivo

50

UND

Pasta arquivo morto polionda (caixa-
arquivo) cor azul — Caixa arquivo tipo “arquivo
morto”, confeccionada em  polipropileno
(polionda), material leve, resistente,
impermeavel e reciclavel, na cor azul. Indicada
para arquivamento e organizagdo de
documentos. Possui estrutura dobravel, com
tampa integrada e travas para fechamento
seguro. Dimensdes compativeis com
documentos nos formatos A4 e/oficio.
Apresentacao: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

09

Extrator Grampos

02

UND

Extrator de grampos tipo espéatula -
Ferramenta manual confeccionada em acgo ou
metal resistente, com cabo ergondmico,
projetada para remocdo de grampos de
documentos e papéis sem danificar o material.
Modelo tipo espatula, permitindo facil
deslizamento sob o grampo e extragédo segura.
Produto leve, duravel e de uso pratico em
ambiente de escritorio. Apresentacao:
Unidade. Unidade de fornecimento: Unidade.

10

Fita Crepe

03

ROL

Fita adesiva crepe 48 mm x 50 m - Fita
adesiva tipo crepe, confeccionada em papel
crepado de alta resisténcia, com adesivo a
base de borracha natural ou sintética,
permitindo boa aderéncia a diferentes
superficies, facil remocado sem deixar residuos
ou danificar materiais. Largura aproximada de
48 mm e comprimento de 50 metros por rolo.
Indicada para pintura, marcagdo, protecdo e
uso geral em escritrios ou Servicos.
Apresentacdo: Unidade (rolo). Unidade de
fornecimento: Unidade.

11

Tinta Carimbo

02

FRA

Tinta para carimbo — cor preta, frasco 500

ml — Tinta a base de pigmentos de alta
qualidade, cor preta, formulada
especificamente para carimbos,
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proporcionando marcacgao nitida, uniforme e
resistente em papel e outros substratos
compativeis. Frasco com capacidade de 500
ml, com tampa segura para evitar vazamentos
e ressecamento. Produto de secagem rapida e
durabilidade adequada para uso continuo em
ambiente de escritorio. Apresentacao: Frasco
de 500 ml. Unidade de fornecimento:
Unidade.

12

Carimbo At. 30x30

08

UND

Carimbo automatico 30 x 30 mm — Carimbo
automatico com &rea de impresséo de 30 mm Xx
30 mm, mecanismo autoink (autoentintado)
gue dispensa almofada externa. Estrutura em
material plastico resistente, com tinta preta
inclusa ou recarregavel, proporcionando
marcacdo clara, uniforme e duravel em papel.
Produto de facil manuseio, indicado para uso
continuo em ambiente de  escritorio.
Apresentacao: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

13

Carimbo At. 69x30

04

UND

Carimbo automatico 69 x 30 mm - Carimbo
automatico com area de impressao de 69 mm x
30 mm, mecanismo autoentintado (autoink),
dispensando almofada externa. Estrutura em
material plastico resistente, com tinta preta
inclusa ou recarregavel, garantindo marcacao
nitida, uniforme e duravel em papel. Produto de
facil manuseio, indicado para uso continuo em
ambientes  administrativos e  escritorios.
Apresentacao: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

14

Cola PVA 5009

05

FRA

Cola Polivinil Acetato (PVA) branca — 500 g
— Cola a base de Polivinil Acetato (PVA), cor
branca, formulada para colagem de papel,
papeléo, blocos, servigos graficos e artesanato.
Produto de secagem rapida, transparente apos
aplicacdo, sem solventes agressivos, de baixo
odor e nao toxico. Frasco com 500 g, contendo
tampa dosadora para facilitar o uso e evitar
desperdicio. Apresentacgédo: Frasco de 500 g.
Unidade de fornecimento: Unidade.

15

Caneta Permanente

10

UND

Caneta marcador para retroprojetor — preta,
ponta 2,0 mm — Caneta marcador de tinta
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permanente, cor preta, ponta de 2,0 mm,
indicada para escrita em superficies lisas,
incluindo transparéncias para retroprojetores e
outros materiais nao porosos. Tinta de
secagem rapida, resistente a agua e
borramento, garantindo alta durabilidade e
legibilidade. Corpo em material plastico
resistente, com tampa ventilada para evitar
ressecamento da ponta. Apresentagao:
Unidade. Unidade de fornecimento: Unidade.

16

Porta Lapis, Clips

03

UND

Organizador de mesa — porta-lapis, clips e
lembretes — Organizador de mesa em material
plastico ou acrilico resistente, destinado a
organizagdo de itens de escritorio como lapis,
canetas, clips, cartdes e blocos de lembretes.
Dimensdes aproximadas de 24 cm x 8 cm x 7
cm, com compartimentos multiplos, garantindo
facil acesso e organizacdo dos materiais.
Produto de facil limpeza e duravel, adequado
para uso continuo em ambiente administrativo.
Apresentacéo: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

17

Capa e Contracapa

02

PCT

Capa e contracapa para encadernacéo A4 —
preta e transparente — Conjunto de capas e
contracapas para encadernacao de
documentos em formato A4 (210 x 297 mm). A
capa frontal é transparente, confeccionada em
plastico resistente (polipropileno ou similar),
permitindo visualizagdo do conteldo; a
contracapa é na cor preta, rigida e resistente,
garantindo protecdo dos documentos. Produto
adequado para uso em encadernacoes
manuais ou em maquinas de encadernacéo
tipo espiral ou plastificagdo. Apresentacao:
Pacote com 100 wunidades (50 capas
transparentes + 50 contracapas pretas).
Unidade de fornecimento: Pacote.

18

Espiral 12mm

100

UND

Espiral para encadernacéo cristal 12 mm -
Espiral de plastico transparente (cristal) com
diametro de 12 mm, indicado para
encadernacdo de documentos em formato A4
ou similar. Compativel com encadernacao
manual ou mecanica, resistente a deformacgéo
e uso continuo, garantindo durabilidade e
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acabamento  profissional. = Apresentacdo:
Unidade. Unidade de fornecimento: Unidade.

19

Espiral 23mm

100

UND

Espiral para encadernacgéo cristal 23 mm -
Espiral de plastico transparente (cristal) com
diametro de 23 mm, indicada para
encadernacdo de documentos em formato A4
ou similar. Compativel com encadernacao
manual ou mecanica, resistente a deformacéao
e uso continuo, garantindo durabilidade e
acabamento profissional dos documentos.
Apresentacéo: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

20

Pasta Duplex

100

UND

Pasta oficio em cartdo duplex — cor preta —
Pasta tipo arquivo confeccionada em cartéo
duplex resistente, na cor preta, destinada ao
acondicionamento e organizacao de
documentos em formato oficio. Possui aba
superior para fechamento seguro dos papéis e
acabamento reforcado nas bordas para maior
durabilidade. Indicada para uso administrativo
em escritorios, arquivos e protocolos.
Apresentacao: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

21

Etiqueta Impresséo

05

PCT

Etiqueta adesiva para impressora — branca,
33,9 x 101,6 mm - Etiqueta adesiva branca,
compativel com impressoras jato de tinta ou
laser, medindo aproximadamente 33,9 mm X
101,6 mm por etiqueta. Cada folha contém 14
etiquetas, confeccionadas em  material
autoadesivo de facil aplicagdo, removivel sem
danificar superficies, ideal para rotulagem de
documentos, arquivos e correspondéncias.
Produto resistente a manipulacédo e adequado
para uso continuo em ambiente de escritério.
Apresentacdo: Pacote com 25 folhas.
Unidade de fornecimento: Pacote.

22

Almofada Carimbo

02

UND

Almofada para carimbo n° 3 — Almofada para
carimbo n° 3, confeccionada em material
absorvente de alta qualidade, previamente
impregnada com tinta preta de secagem
rapida, garantindo impressao nitida e uniforme
em papel. Compativel com carimbos tamanho
n° 3, duravel, de facil reposi¢cdo e adequada
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para uso continuo em ambiente administrativo.
Apresentacao: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

23

Borracha n 60

05

UND

Borracha 60 - branca - Borracha
escolar/escritério, cor branca, de tamanho
padrao (aproximadamente 60 mm),
confeccionada em material de alta qualidade,
macia e eficaz na remocédo de lapis ou grafite
sem danificar o papel. Produto duravel,
resistente a quebra, adequado para uso
continuo em ambiente administrativo ou
escolar. Apresentacdo: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

24

Clips 4/0

05

CX

Clips de escritério — tamanho 4 - Clips
metdlicos, tamanho n° 4, confeccionados em
aco com revestimento galvanizado ou
cromado, resistentes a oxidacao e deformacao.
Indicados para organizacdo e fixacdo de
documentos em papel, permitindo uso continuo
em ambientes administrativos ou escolares.
Apresentacdo: Caixa com 100 unidades.
Unidade de fornecimento: Caixa.

25

Clips 8/0

05

CX

Clips de escritorio — tamanho 8 - Clips
metélicos, tamanho n° 8, confeccionados em
aco com acabamento galvanizado ou cromado,
resistentes a oxidacdo e deformacéao.
Indicados para organizacdo e fixacdo de
documentos em papel, adequados para uso
continuo em ambientes administrativos ou
escolares. Peso aproximado de 500 g por
caixa. Apresentagdo: Caixa com 500 g.
Unidade de fornecimento: Caixa.
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26

Apontador Lapis

03

UND

Apontador de lapis com depésito -
Apontador manual para lapis, confeccionado
em plastico resistente ou metal, com sistema
de depésito para retencdo das aparas,
evitando sujeira na superficie de trabalho.
Compativel com lapis padrdo, corpo
ergondmico para facil manuseio e lamina
afiada de alta durabilidade. Produto indicado
para uso continuo em ambientes
administrativos, escolares ou domeésticos.
Apresentacéo: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

27

Tesoura Multiuso 8”

03

UND

Tesoura multiuso — aco inox 8 polegadas —
Tesoura de uso multiplo, confeccionada em
laminas de aco inoxidavel de alta durabilidade,
com cabo anatdbmico em plastico ou material
resistente, proporcionando conforto e
seguranca no manuseio. Comprimento total
aproximado de 8 polegadas (20 cm), adequada
para corte de papel, papelédo, tecidos e outros
materiais leves em ambientes administrativos,
escolares ou domeésticos. Produto resistente a
corrosdo e indicado para uso continuo.
Apresentacao: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

28

Caneta Esferografic

01

CX

Caneta esferografica azul - Caneta
esferogréfica com tinta a base de oleo, cor
azul, de secagem rapida e resistente ao
borramento. Corpo cilindrico em plastico
resistente, de facil manuseio e
ergonomicamente adequado para escrita
continua. Ponta esferografica com diametro
aproximado de 1,0 mm, garantindo traco
uniforme e nitido em papéis comuns. Produto
indicado para uso em escritorio, escolas e
demais atividades administrativas, com
durabilidade compativel com uso continuo.
Apresentagcdo: Caixa com 50 unidades.
Unidade de fornecimento: Caixa.

29

Molha dedos

03

UND

Molha dedos — 12 g — Molha dedos em pasta,
com embalagem de 12 g, formulado para
auxiliar na manipulacdo de papéis e
documentos, proporcionando aderéncia
eficiente sem deixar residuos oleosos. Produto
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seguro para uso em escritorio, bibliotecas,
cartérios e demais atividades administrativas
gue envolvam manuseio frequente de papel.
Embalagem préatica para transporte e uso
individual. Apresentacéo: Unidade
(embalagem de 12 g). Unidade de
fornecimento: Unidade.

30

Envelope A4

100

UND

Envelope A4 off-set branco - Envelope
confeccionado em papel off-set branco de alta
gualidade, resistente, com tamanho compativel
com documentos A4 (210 x 297 mm). Produto
com aba de fechamento padrao, indicado para
envio, arquivamento ou armazenamento de
documentos em  escritérios, instituicbes
administrativas e correspondéncias em geral.
Apresentacao: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

31

Porta Papel Acrilico

04

UND

Porta papel de acrilico — Suporte de mesa
confeccionado em acrilico transparente,
resistente e duravel, destinado a organizacao
de papéis soltos, recados ou documentos em
uso cotidiano. Estrutura estavel, com facil
acesso ao conteudo, adequada para ambiente
administrativo, escolar ou domeéstico.
Dimensdes compativeis com folhas A4 ou A5.
Apresentacéo: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

32

Fita Zebrada

05

ROL

Fita zebrada 70 mm x 200 m - Fita Fita
adesiva de demarcacao tipo “zebra’,
confeccionada em material plastico resistente
(PVC ou similar), com padréo listrado em preto
e amarelo, largura de aproximadamente 70 mm
e comprimento de 200 metros por rolo.
Indicada para sinalizacdo de seguranca,
delimitacdo de areas, prevencdo de acidentes
e organizagdao de ambientes industriais,
comerciais ou administrativos.  Produto
resistente a abrasdo, intempéries e
manipulagéo continua. Apresentacéo:
Unidade (rolo). Unidade de fornecimento:
Unidade.

33

L&pis Preto

50

UND

Lapis preto — Lapis de grafite preto, corpo
cilindrico em madeira ou material similar, de

Praca Cel. Deolindo n° 191, Centro, 7 43.3772.2762 D< - 86.270-097 &= consorciocodenop@gmail.com



mailto:consorciocodenop@gmail.com

4

%> CODENOP

Consorcio Publice Intermunicipal de Desenvelvimento
do Territoric Nordeste do Parana

gualidade padrdo escolar/escritério, com
dureza HB ou equivalente, proporcionando
escrita uniforme, traco consistente e fécil
apagamento. Produto adequado para uso em
escritorios, escolas, desenho técnico e
anotacdes gerais. Pode incluir ponteira afiada
ou nédo, conforme embalagem. Apresentacao:
Unidade. Unidade de fornecimento: Unidade.

34

Pendrive 16GB

10

UND

Pendrive 16 GB - Dispositivo de
armazenamento portétil do tipo pendrive, com
capacidade de 16 GB, interface USB 2.0 ou
superior, compativel com computadores,
notebooks e dispositivos com entrada USB.
Produto resistente a impactos leves e de facil
transporte, destinado a gravagao,
armazenamento e transferéncia de arquivos
digitais, como  documentos, planilhas,
apresentacoes e midias eletronicas.
Apresentacao: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

35

Fita Dupla Face

05

ROL

Fita dupla face 6 mm x 5 m - Fita adesiva
dupla face, com largura de 6 mm e
comprimento total de 5 metros por rolo,
confeccionada em material resistente (espuma
ou papel) com adesivo em ambas as faces,
proporcionando fixacdo segura em superficies
planas como papel, plastico, metal e madeira.
Indicada para uso em escritorio, artesanato,
sinalizacdo, colagem de materiais leves e
aplicagbes gerais em ambientes
administrativos ou domeésticos. Apresentacao:
Unidade (rolo). Unidade de fornecimento:
Unidade.

36

Pasta Suspensa

50

UND

Pasta suspensa - Pasta suspensa para
arquivamento de documentos em arquivos ou
gavetas compativeis, confeccionada em papel
cartdo resistente ou material sintético duravel.
Possui abas reforcadas e ganchos metalicos
ou plasticos ajustaveis, permitindo facil
deslizamento sobre trilhos padrdo. Indicada
para organizacao de documentos em formatos
A4 ou oficio,b com capacidade para
armazenamento seguro e ordenado de papéis
em ambientes administrativos. Apresentacao:
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Unidade. Unidade de fornecimento: Unidade.

37

Estilete 9mm

05

UND

Estilete 9 mm - Estilete manual com lamina
substituivel de 9 mm de largura, confeccionado
em plastico resistente e/ou metal, com cabo
ergondmico para maior seguranca e conforto
no manuseio. Produto indicado para corte
preciso de papel, papeldo, tecidos e outros
materiais leves, com mecanismo de retracéo
ou travamento da lamina para uso seguro em
ambientes administrativos, escolares ou
industriais leves. Apresentacado: Unidade.
Unidade de fornecimento: Unidade.

38

Agenda
Permanente

08

UND

Agenda permanente — minimo 200 folhas —
Agenda permanente com no minimo 200
folhas, encadernada em capa resistente
(cartdo, couro sintético ou similar), contendo
paginas pautadas ou didrias, impressas em
papel de boa qualidade. Produto destinado a
registro de compromissos, contatos e
anotacdes, adequado para uso em escritérios,
empresas e atividades administrativas.
Encadernacdo duravel, fechamento seguro e
formato pratico para transporte e manuseio.
Apresentacéao: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

39

Régua 30cm

05

UND

Régua 30 cm transparente — Régua de 30
cm, confeccionada em plastico transparente
resistente, com graduacdo em centimetros e
milimetros, garantindo medi¢cbes precisas.
Produto leve, duravel e adequado para uso em
escritérios, escolas, desenho técnico e demais
atividades que exijam marcacao ou medicao de
materiais. Apresentagdo: Unidade. Unidade
de fornecimento: Unidade.

40

Toner Brother

30

UND

Toner para impressora laser — compativel
com modelo DCP-L2540DW - Toner para
impressora laser monocromatica, compativel
com o modelo DCP-L2540DW, fornecendo
impressao de alta qualidade em preto. Produto
original ou compativel certificado, com
rendimento aproximado conforme
especificacado do fabricante, garantindo nitidez,
uniformidade e durabilidade das impressoes.
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S

Indicado para uso em ambientes
administrativos com volume médio a alto de
impresséo. Apresentacdo: Unidade. Unidade
de fornecimento: Unidade.

41

Corretivo Fita

05

UND

Corretivo em fita compacto =5 mm x 6 m —
Corretivo em fita compacta, com largura de 5
mm e comprimento total de 6 metros,
adequado para correcdo de escrita em papel.
Equipamento em formato portatil, com
mecanismo deslizante ou rolamento que
garante aplicagdo precisa, uniforme e sem
borrar, proporcionando cobertura imediata do
texto. Produto de facil manuseio, seguro e
indicado para uso continuo em ambientes
administrativos, escolares ou domeésticos.
Apresentacao: Unidade. Unidade de
fornecimento: Unidade.

42

Pasta Arquivo AZ

50

UND

Pasta AZ — lombo largo — Pasta organizadora
tipo AZ, confeccionada em material resistente
(cartdo reforgado, polipropileno ou similar),
com lombo largo, destinada ao arquivamento e
organizacdo de documentos em ordem
alfabética. Possui abas internas ou divisérias
para separacdo de secbOes e reforco na
lombada para maior durabilidade. Indicada
para uso em escritérios, arquivos e protocolos
administrativos, garantindo facil identificacéo e
manuseio dos documentos. Apresentacéo:
Unidade. Unidade de fornecimento: Unidade.

Data: 27/02/2026.

Dianara Christina Martins

Diretora Executiva - Codenop

Observacoes Gerais:

1. No caso de preenchimento incompleto do formulario, 0 mesmo sera
devolvido pelo Departamento de Compras ou de Licitacdo para as

complementacfes necessarias.

2. A especificagdo do objeto é de responsabilidade do requisitante, devendo
ser clara, objetiva e completa. Portanto, deve ser a mais completa
possivel (0 que nao significa direcionamento ilegal), contendo todos os
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10.

detalhes do bem/servico a ser adquirido ou contratado, sob o risco de ser
devolvida para adequacao.

No caso de nao aprovacéao do inicio da demanda, encaminhar o formulario
para arquivo na Unidade demandante.

Todos os documentos anexos a SD deverdo ser encaminhados no fluxo
subsequente.

Em se tratando de Ata de Registro de Precos, ao receber a SD da unidade
requisitante, a Secretaria de Administracdo deverd consultar as demais
unidades administrativas acerca da necessidade de inserir outros
guantitativos na SD originaria, anexando as respectivas respostas ao hovo
documento que formalizara, consolidando as solicitacdes e facilitando a
andlise das demandas e dos novos consumos nos ETPs.

N&o havendo novos interesses de consumo, a Secretaria de
Administracdo devolverd a SD com esta informacdo para a unidade
demandante, que assumird a condicdo de gerenciadora da Ata de
Registro de Precos e formalizara os ETPs.

Havendo legislac@o especial sobre o objeto a ser contratado, esta devera
ser anexada a SD.

Se o Recurso financiador da contratacdo for originario da Unido ou do
Estado do Parana, deve ser anexado instrumento de repasse, se for o
caso.

Enquanto o presente modelo for aplicado, todas as Secretarias que
tiverem sugestbes a fazer deverdo encaminhar estas, por documento
escrito.

Todas as SD devem estar acompanhadas por Termo de Referéncia e em
caso de Obras poderdo ser substituidos por Projeto Basico que instruira o
pedido.
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